Справка на Совет по образованию 
по вопросу «Об учете, хранении, выдаче аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов в общеобразовательных учреждениях Магдагачинского района».

30.04.2019г.
В соответствии с планом работы отдела образования, утвержденным приказом от 29.12.2018г. № 353 «Об утверждении плана работы отдела образования на 2019 г.»  с 15.03.2019г. по 15.04.2019г. была проведена плановая тематическая проверка по вопросу «Об учете,хранении, выдаче аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов в общеобразовательных учреждениях Магдагачинского района» в отношении следующих образовательных организаций: МОБУ Тыгдинской СОШ, МОБУ Черняевской СОШ, МОБУ Гонжинской СОШ, МОКУ Гудачинской ООШ, МОКУ Кузнецовской ООШ.
[bookmark: _GoBack]     Настоящая проверка проводилась с целью изучения и оценки деятельности общеобразовательных организаций по соблюдению обязательных требований (законодательство об образовании) по  вопросу порядка заполнения,хранения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов. 
      В ходе  проверки был  изучен  следующий перечень  документов:
1. Книга   учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов.
2. Классные журналы за 2015-2016уг, 2016-2017уг, 2017-2018уг.
3. Приказы учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов за 2015-2016уг, 2016-2017уг, 2017-2018уг.
4. Протоколы педагогических советов за 2015-2016уг, 2016-2017уг, 2017-2018уг.
5. Исполнение п.21  приказа   министерства образования  и  науки  Российской  Федерации от 14.02.2014 № 115 «Об  утверждении порядка  заполнения, учета и  выдачи  аттестатов  об  основном и  среднем  общем  образовании и их  дубликатов».
6. Управленческий контроль общеобразовательного учреждения за учетом и выдачей аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов   в  2015-2016уг, 2016-2017уг, 2017-2018уг.
Во всех проверенных учреждениях имеются приказы о назначении ответственного за учет, выдачу и хранение аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов. Также разработаны приказы по созданию комиссий по заполнению аттестатов об основном общем образовании, о среднем общем образовании, составлению сводной ведомости годовых и итоговых отметок по учебным предметам, заполнению Книги учета и записи выданных аттестатов, обеспечению сверки выставленных отметок с фактически проставленными в классных журналах и протоколах государственной (итоговой) аттестации классными руководителями.
      С целью соблюдения порядка заполнения и правильности оформления классных журналов, своевременности и объективности выставления оценок в  общеобразовательных  учреждениях были проверены классные  журналы выпускных классов  за 2015-2016, 2016-2017 , 2017-2018 учебные  годы. Типичной ошибкой является то, что решение о допуске к гиа принято  до завершения освоения обучающимися программы учебного года (2016-2017уг -МОКУ Гудачинская  ООШ; 2017-2018 уг- МОБУ Гонжинская СОШ;2016-2017уг – МОКУ Кузнецовская  ООШ; 2016-2017уг – МОБУ Черняевская  СОШ). Также названия  учебных  предметов не  соответствуют названиям учебного  плана ( 2015-2016уг – МОКУ Гудачинская  ООШ; 2015-2016уг, 2016-2017уг –МОБУ Гонжинская  СОШ; 2015-2016уг, 2016-2017уг – МОКУ Кузнецовская ООШ;  2016-2017уг – МОБУ Черняевская  СОШ). 
      Наряду  с  этим, в колонке  «Решение педагогического  совета» о  допуске к гиа,   о выдаче  аттестата  за 2015-2016уг, 2016-2017уг в  МОКУ Кузнецовской ООШ,  в МОКУ Гудачинской  ООШ прописаны приказы, а не  протоколы  педагогических  советов. В  МОБУ  Гонжинской  СОШ  в 11 классе 2016-2017уг в колонке  «Решение педагогического  совета» о  допуске к гиа не прописан номер и дата педсовета. В МОБУ Тыгдинской СОШ  в 9-а классе 2016-2017уг в  сводной  ведомости в колонке  «Решение педагогического  совета» нет  записи о выдаче  аттестатов. Неверно выставленные оценки не   исправляются, не заверяются подписью директора и печатью общеобразовательного учреждения (2015-2016уг, 2017-2018уг- МОБУ Гонжинская СОШ; 2016-2017уг –МОБУ Черняевская СОШ, 2016-2017уг МОКУ Кузнецовская  ООШ).
     На  страницах  журналов 9-х, 11-х классов не  выставляются результаты государственной  итоговой   аттестации и итоговые отметки( 2015-2016уг, 2016-2017уг –МОКУ Гудачинская ООШ; 2015-2016уг, 2016-2017уг, 2017-2018уг – МОКУ Кузнецовская  ООШ; 2015-2016уг, 2017-2018уг –отдельные  предметы МОБУ Черняевская  СОШ).
  В  нарушение Порядка  заполнения, учета и  выдачи  аттестатов об  основном общем и  среднем  общем  образовании и  их  дубликатов, утвержденного  приказом Министерства  образования  и  науки Российской Федерации от 14.02.2014 № 115:
1) итоговые отметки по  русскому языку, математике и  двум  учебным  предметам, сдаваемым  по  выбору учащихся, у выпускников  9-х классов выставлены необъективно (не как среднее  арифметическое годовой и экзаменационной отметок  выпускника):
 а) МОБУ Тыгдинская  СОШ
    2015-2016уг
	ФИО
	Предмет
	Годовая
	Экзаменационная
	Итоговая

	Вырупаева А.
	биология
	3
	4(не влияла)
	3


2016-2017уг
	ФИО
	Предмет
	Годовая
	Экзаменационная
	Итоговая

	Романова Е.
	литература
	4
	3
	3

	Сабигатулин 
	Обществознание
	3
	4
	3



б) МОКУ Гудачинская  ООШ
    2016-2017уг
	ФИО
	Предмет
	Годовая
	Экзаменационная
	Итоговая

	Белоногова А.
	обществознание
	4
	3
	3


в) МОБУ Гонжинская  СОШ
    2016-2017уг
	ФИО
	Предмет
	Годовая
	Экзаменационная
	Итоговая

	Вологдин В.
	математика
	3
	4
	3



г) МОКУ Кузнецовская  ООШ
    2015-2016уг
	ФИО
	Предмет
	Годовая
	Экзаменационная
	Итоговая

	Давыдов И.
	обществознание
	4
	2(не влияла)
	3

	Лозиков С.
	обществознание
	4
	2(не влияла)
	3

	Лозиков С.
	математика
	3
	4
	3

	Машкин В.
	обществознание
	4
	2(не влияла)
	3


2016-2017уг
	ФИО
	Предмет
	Годовая
	Экзаменационная
	Итоговая

	Иванова Д.
	русский язык
	3
	4
	3

	Потапов А.
	история
	3
	4
	3

	Ткаченко Р.
	русский язык
	4
	5
	4


д) МОБУ Черняевская  СОШ
    2015-2016уг
	ФИО
	Предмет
	Годовая
	Экзаменационная
	Итоговая

	Татура М.
	география
	4
	5(не влияла)
	5

	Лозиков С.
	обществознание
	4
	2(не влияла)
	3



2) итоговые отметки  у выпускников  11-х классов выставлены необъективно (не как среднее  арифметическое полугодовых и годовых отметок за 10 и 11 классы):
а)МОБУ Тыгдинская СОШ
        2015-2016уг
	ФИО
	Предмет
	1 полугод
10класс
	2 полугод
10класс
	годовая
	1 полугод
11класс
	2 полугод
11класс
	годовая
	Итоговая

	Белемей Д.
	информатика
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Белемей Д.
	история
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Белемей Д.
	обществознание
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Белемей Д.
	химия
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Белемей Д.
	география
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Гурбатова А.
	химия
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4

	Кушимова Л.
	география
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Кушимова Л.
	химия
	4
	4
	4
	4
	4
	5
	5

	Лосев 
	обществознание
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3

	Лосев 
	биология
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3

	Лосев 
	ОБЖ
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Львов А.
	обществознание
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Львов А.
	химия
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Матафонов М.
	математика
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3

	Матафонов М.
	география
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3

	Матафонов М.
	биология
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3

	Матафонова А.
	английский язык
	3
	3
	3
	3
	4
	4
	4

	Матафонова А.
	математика
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3

	Матафонова А.
	история
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3

	Матафонова А.
	обществознание
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3

	Матафонова А.
	география
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3

	Матафонова А.
	физика
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3

	Матафонова А.
	ОБЖ
	5
	5
	5
	5
	4
	4
	4

	Нургали И.
	литература
	4
	4
	4
	5
	4
	4
	5

	Нургали И.
	обществознание
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Русин К.
	русский язык
	3
	3
	3
	3
	4
	4
	4

	Русин К.
	физическая культура
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Шпак А.
	англиийский язык
	3
	3
	3
	4
	3
	4
	4

	Шпак А.
	история
	3
	4
	4
	4
	3
	3
	3

	Шпак А.
	География
	3
	3
	3
	3
	4
	4
	4

	Шпак А.
	физическая культура
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5



2016-2017уг
	ФИО
	Предмет
	1 полугод
10класс
	2 полугод
10класс
	годовая
	1 полугод
11класс
	2 полугод
11класс
	годовая
	Итоговая

	Алексеева Н.
	биология
	4
	4
	4
	4
	3
	3
	3

	Алексеева Н.
	технология
	5
	3
	4
	5
	5
	5
	5

	Васильев Д.
	химия
	4
	4
	4
	5
	4
	5
	5

	Васильев Д.
	ОБЖ
	3
	5
	5
	4
	5
	5
	5

	Зырянова Д.
	МХК
	4
	4
	4
	5
	4
	5
	5

	Зырянова Д.
	ОБЖ
	4
	4
	4
	5
	4
	5
	5

	Зырянова Д.
	физическая культура
	3
	5
	4
	4
	4
	4
	5

	Коптева Н.
	английский язык
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4

	Коптева Н.
	информатика
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4

	Купцова Е.
	русский язык
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4

	Купцова Е.
	математика
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	5

	Купцова Е.
	география
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4

	Купцова Е.
	физика
	5
	5
	5
	4
	4
	4
	4

	Крупская В.
	английский язык
	3
	3
	3
	3
	4
	4
	4

	Крупская В.
	география
	3
	4
	4
	4
	3
	3
	3

	Минеев Е.
	математика
	3
	3
	3
	3
	3
	3
	4

	Минеев Е.
	Биология
	4
	4
	4
	3
	3
	3
	3

	Минеев Е.
	МХК
	3
	3
	3
	5
	4
	5
	5

	Шипунова В.
	МХК
	3
	4
	4
	5
	4
	5
	5

	Шипунова В.
	ОБЖ
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Шипунова В.
	физическая культура
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	5



б)МОБУ Гонжинская  СОШ
        2015-2016уг
	ФИО
	Предмет
	1 полугод
10класс
	2 полугод
10класс
	годовая
	1 полугод
11класс
	2 полугод
11класс
	годовая
	Итоговая

	Буренков Р.
	технология
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Буренков Р.
	информатика
	4
	4
	4
	5
	4
	5
	5

	Буренков Р.
	ОБЖ
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Швырев Е.
	русский язык
	4
	3
	3
	4
	5
	5
	5

	Швырев Е.
	физика
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Швырев Е.
	МХК
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5


в)МОБУ Черняевская СОШ
        2015-2016уг
	ФИО
	Предмет
	1 полугод
10класс
	2 полугод
10класс
	годовая
	1 полугод
11класс
	2 полугод
11класс
	годовая
	Итоговая

	Кононенко Т.
	химия
	4
	4
	4
	5
	4
	5
	5

	Мамонтов К.
	ОБЖ
	3
	4
	4
	4
	5
	5
	5

	Шушарин А.
	физическая культура
	3
	3
	3
	3
	4
	4
	4


      С  целью соблюдения  обязательных  требований  при  исполнении общеобразовательными  организациями  функций, отнесенных  законодательством   об  образовании  к  компетенции  образовательных   организаций   были  проверены  протоколы  заседаний  педагогических  советов. В  общеобразовательных  учреждениях неверно прописаны (либо не  прописаны) обоснования  решений  педагогических  советов  по допуску и  выдаче  аттестатов  ( 2015-2016уг, 2016-2017уг МОКУ  Гудачинская ООШ; 2015-2016уг, 2016-2017уг, 2017-2018уг –МОКУ  Кузнецовская  ООШ).
    Также отмечается отсутствие протоколов  педагогических  советов в МОБУ Тыгдинской  СОШ за 2015-2016уг, 2016-2017уг. Не совпадают реквизиты  предоставленных  протоколов и их реквизитов, записанных в классных  журналах, приказов ОУ ( 2016-2017уг, 2017-2018уг – МОБУ Гонжинская СОШ; 2016-2017уг, 2017-2018уг –МОКУ Кузнецовская  ООШ;2017-2018уг – МОБУ  Черняевская  СОШ).
       В соответствии с  Порядком заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.02.2014 № 115 в  общеобразовательных  учреждениях были проверены Книги выдачи и учета аттестатов об основном общем и среднем общем образовании. Во всех школах ведутся Книги выдачи и учёта документов особого образца об образовании отдельно по каждому уровню образования, листы книг пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью организации.
       В ходе проверки выявлены следующие нарушения Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов:
1. Допускается внесение фамилии, имени, отчества выпускников не в алфавитном порядке в МОБУ  Тыгдинской СОШ (2016г.,2018г.(ОО), 2018г. (СО); в МОКУ Гудачинской ООШ (2015г.); в МОКУ Кузнецовской  ООШ -2017г.
2. Номера бланков занесены не в возрастающем порядке в МОБУ  Тыгдинской СОШ (2016г.,2018г.(ОО), 2018г. (СО); в  МОБУ  Гонжинской СОШ -2018г.(ОО); в МОКУ  Кузнецовской ООШ – 2016г.
3. Отсутствует запись даты и номера приказа о выдаче аттестата в МОКУ  Кузнецовской  ООШ в 2015г.
4. Отсутствует подпись лица, выдавшего аттестат (2014г, 2015г, 2017г.- МОКУ Гудачинская  ООШ; 2015г.- МОКУ Кузнецовская  ООШ).
5. Не совпадают реквизиты   приказа о выдаче  аттестата  в  Книге  выдачи  аттестатов и в  книге приказов ОУ (МОКУ  Гудачинская  ООШ- 2017г.;  МОБУ Гонжинская  СОШ- 2017г., 2018г.(ОО); 2017г.(СО)). 
6.  Отсутствует подпись классного руководителя в  МОКУ  Гудачинской  ООШ (2015г., 2017г.); в МОБУ Гонжинской  СОШ 2016г (СО).
7.Отсутствует  печать общеобразовательного учреждения (2017г. (СО) – МОБУ  Гонжинская СОШ).
7. В  нарушение Порядка  заполнения, учета и  выдачи  аттестатов об  основном общем и  среднем  общем  образовании и  их  дубликатов, утвержденного  приказом Министерства  образования  и  науки Российской Федерации от 14.02.2014 № 115 итоговые отметки по  русскому языку, математике и  двум  учебным  предметам, сдаваемым  по  выбору учащихся, у выпускников  9-х классов выставлены необъективно (не как среднее  арифметическое годовой и экзаменационной отметок  выпускника), итоговые отметки  у выпускников  11-х классов выставлены необъективно (не как среднее  арифметическое полугодовых и годовых отметок за 10 и 11 классы). Данные нарушения указаны выше.  Также в  МОБУ  Черняевской  СОШ в 2017г. неверно выставлена  оценка  у Шушарина Д. по   иностранному  языку ( в Книге –«3», в классном  журнале – «4»).
   Хочется отметить, что отделом образования администрации Магдагачинского района неоднократно на заседаниях Совета по образованию, на выездных проверках общеобразовательных учреждений по готовности к новому учебному году, в индивидуальных беседах, указывалось руководителям ОУ на нарушения Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.02.2014 № 115.



На  основании  выше изложенного  предлагаю:
1.Отделу  образования:
1.1.      Взять на строгий контроль устранение нарушений Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.02.2014 № 115.
1.2. Запросить с проверенных общеобразовательных учреждений отчет об устранении нарушений, выявленных в ходе проверки, с приложением копий подтверждающих документов, заверенных надлежащим образом, в срок 13.05.2019г.
1.3. Очередной контроль за соблюдением Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов, утвержденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.02.2014 № 115 образовательными организациями провести в октябре 2019 года.
2.Руководителям  общеобразовательных  учреждений:
2.1. Принять меры по устранению выявленных в ходе проверки нарушений Порядка заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов.
2.2. Устранить выше указанные нарушения в срок до 06.05.2019г.
2.3. Отчет об устранении нарушений, выявленных в ходе проверки, с приложением копий подтверждающих документов, заверенных надлежащим образом, в срок 13.05.2019г.



Справку  составил
главный  специалист  отдела                                                       Н.В. Каменщикова









   





 
